ORDU UNIVERSITESI

SAGLIK BiLIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU

OGRENCI ISLERI BiRiMi
HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S;%A HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAQ‘;‘#R%‘;?M
(EN GEQ)
LISANSUSTU
1 KONTENJANLARA Aday tarafindan doldurulmus, imzalanmis bagvuru formu 5 is giinil
BASVURULUR
1.Lisansiistii Ogrenim Katki Pay1 Ucreti Banka Dekontu
2 Kesin kayit islemleri 2.Askerlik Durum Belgesi 1 is glinii
3.Kesin Kayit Islemleri Icin Duyurulan Diger Belgeler
; 1.Lisansiistii Ogrenim Katki Pay1 Ucreti Dekontu
3 KAYIT YENILEME- DERS 2.Enstitii Ders Ig(aylt Sisteminde}:]n Alinan Ders Kayit Formu (Danisman 1 is gilinii
KAYDI
Tarafindan Onaylanmisg)
DERS EKLEME- I.Ogrencininul\flaz?ret@.ni B.el?rten Belge ve Dilekgesi o
4 BIRAKMA 2.Dan1§rpan Ogretim Uyesinin Gerekgeli Yazist 3 is giini
3.Anabilim Dalinin Goriis Yazisi
1.Ogrencinin Dilekgesi ve Not Dokiim Belgesi
5 DERS SAYDIRMA 2.Damgman Ogretim Uyesinin Goriis Yazist 15 is giinii
3.Anabilim Dali Bagkanliginin Teklif Yazis1
1.0grencinin Dilekgesi
- e ; .| 2.Anabilim Dalinin Konu Hakkinda Goriisiinii Igeren Yazisi s
6 OZEL OGRENCIKABULU | 3¢5 ) Ogrenci Katki Pay1 Ucreti Banka Dekontu 15 is giind
4.Ders Kayit Formu
DIGER YUKSEKOGRETIM | 1.Ogrencinin Basvuru Dilekgesi
7 KURUMLARINDAN DERS | 2.Danisman Ogretim Uyesinin Gériis Yazist 15 is giinii
ALINMASI 3.Anabilim Dali Bagkanliginin Teklik Yazisi
1.0grencinin Dilekgesi
] ASKERLiK SEVK.TEHiR 2.Askerlik Durum Belgesi ] 3 i giinil
ISLEMLERI 3.Bakaya Durumundaki Ogrenciler I¢gin Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair
Yaz1
1.Ogrencinin Dilekgesi
MAZERET VE iZINLi 2.Danigman Gorisil o
9 SAYILMA 3.0grenci Izin Fomu o 15 i giinii
4.Gerekge Gosterilen Mazerete Iliskin Bilgi ve Belge
5.Anabilim Dalinin Teklif Yazisi
10 MAZERET VE 1ZTN_ 1.1zin Siiresi Sonunda Kayit Ac¢tirma Istegine Iliskin Ogrencinin Dilekgesi 15 is giinii
DONUS ISLEMLERI 2.Anabilim Dali1 Teklif Yazis1
1.Anabilim Dal1 Kurul Karar1
11 DANISMAN ATAMA 2.Anabilim Dal1 Teklif Yazis1 15 i giinii
3.0grenci Ve Danigman Tarafindan Imzalanan Danisman Atama Formu
TEZ KONUSU 1.Anab?l?m Dali Kurql Karari o
12 BELIRLENMESI 2.énab111.m Dal1 Teklif Yazisi L 15 is gilinii
3.0grenci ve Danigman Tarafindan Diizenlenen Tez Konusu Oneri Formu
1.”Enstitii Ders Kayit Sistemi”nden Seminer Dersine Kayit Yaptirilmasi
; 2.Seminer Bildirim Formu o
13 SEMINERLER 3.Anabilim Dal1 Yazis1 10 is giinii
4. Seminer Sunumu Gergeklestikten Sonra 1 Ay Icerisinden Ciltlenmis Seminer
1.Doktora Yeterlilik Sinavi Bagvuru Formu
DOKTORA YETERLILIK Enstitii Ogrenci Islerinde Kontrol Edilmis, Enstitii Miidiirii Tarafindan o
14 SINAVI Onaylanmig ) 10 is gilinii
2.Danisman Ogretim Uyesi Tarafindan Anabilim Dali Baskanligina Verilmek
Uzere Hazirlanmis Dilekge
1.Damgman Ogretim Uyesi Tarafindan EABD’na Verilmek Uzere Hazirlanmis
. ; ; Tez Izleme Komitesinin Olusturulmasina Iligkin Dilekge -
15 TEZ [ZLEME KOMITES] | )7 # e SOt St - 0% $ ¢ 15 is giin
3.Anabilim Dali Teklif Yazisi
16 EK SURE ISTEKLERI 1Bk Siire Istek Formu 15 is giinii

2.Anabilim Dali Teklif Yazisi




1.Tez Yazim Kurallarina Uygun Hazirlanmus, Yiiksek Lisans I¢in 6 Adet,

TEZ TESLIMI VE TEZ Doktora I¢in 8 Adet
17 SAVUNMA SINAVIJURI | 2.Tez Savunma Smavi Jiiri Oneri Formu 15 ig giinii
OLUSTURMA 3.Yiiksek Lisans I¢in Anabilim Dali Kurul Karari
4. Anabilim Dali Teklif Yazisi
1.Yiiksek Lisans, Doktora Tez Savunma Sinavi Jiiri Raporlart Ve Tutanaklari
2.Enstitii Tez Yazim Kurallarina Uygun Olarak Hazirlanan Tezin Basilmis
Olmasi
3.Tez Veri Girig Formu
4.Tezin Onay Sayfasi
5.Igeriginde 3 Adet Pdf Formatinda Dosya Olan Bir Adet Cd’nin
: . .| - Birinci Dosyada : Onaylanmus Tezin Tamami; Ad_Soyad_Tez.Pdf e
18 MEZUNIYET ISLEMLERI -Ikinci Dosyada : Tiirkge Ozet; Ad_Soyad Ozet.Pdf 15 is giind
-Ugiincii Dosyada : ingilizce Ozet; Ad_Soyad Ozet En.Pdf
6.Tezin Universitemiz Kiitiiphanesinde Yayinlanmasina izin Veriliyor Ise
7.Igeriginde Iki Ayr1 Word Dosyas1 Halinde Ingilizce ve Tiirkce Ozeti
Bulunan Kiitiiphanesine Génderilecektir
9.1lisik Kesme Formu
19 OGRENCI BELGESI Ogrenci Dilekgesi 1 SAAT
20 TRANSKRIPT Ogrenci Dilekgesi 1 is giinii
ILGILI MAKAMA BELGE o I L . e
21 iSTEKLER] 1.Bilgi ve Belgenin Diizenlenme Gerekgesini Belirten Dilekge 5 1§ giinl
KISMI ZAMANLI . R,
22 CALISMA ISTEKLERI 1.Dilekge - Bagvuru Formu 15 i giinii
23 BURS ISLEMLERI 1.Dilekge-Burs Basvuru Formu 15 is giinii
ARASTIRMA o eres A, .
24 GOREVLILIGINE %ggﬁlsggigzvmlgl Alimina Iliskin YOK unda Yayimlanan Ilanda 30 is giinii
BASVURU-ATANMA &
1.Atama Onay1
2 Naklen Atama Yapilnus Ise Maag Nakil iImiihaberi
3.Goreve Baslama Yazisi
sty | 50K e O e
25 GOREVLILERININ 6.A'l Yardim Bildirimi Lis wiinii
GOREVE BASLAMA Aile Yardim Bildirimi is glindi
iSEMLERI 7.Etik Sozlesme
8.Mal Bildirim Formu
9.Tedavi Yardim Bildirimi
10.Banka Hesap Numarasi
P 1.Istifa Istegine Iliskin Dilekge s
26 ISTIFALAR 2.Anabilim Dali1 Goriis Yazis1 3 I glind
1.Gegici Gorevlendirme Formu
2.Bilimsel Etkinlige Kabul Belgesi, S6zlii ya da Yazili Sunum Yapilacak
o Bildirinin
YURT ICI VE YURT DISI 3.Yurt i¢i Herhangi Bir Kurum/Kurulusta Tez Caligmas1 Kapsaninda R,
27 GECICI Inceleme ve Arastirma Yapmak, Bilgilerini Artirmak Uzere Yolluksuz Ve 1515 glinii
GOREVLENDIRMELER i pmass, B8

Giindeliksiz Gérevlendirilmek Isteyen Arastirma Gérevlileri Igin Damigmanin
Konu Hakkinda Ayrintili Gerekge Yazisi ve Anabilim Dali Bagkanliginin
Teklifi




YILLIK iZIN-MAZERET

1.Yillik izin Formu

28 iZINLERI 2.Ma}zeret Izni Kullanilacak Ise Kisinin Dilek¢esi Ekinde Mazeretine Iliskin 1 is glinii
Bilgi ve Belge
29 1ZIN DONUS ISLEMLERI 1.1zin Déniis Formu 1 ig giinii
NAKLEN BASKA 1.Ayrilis Yazisi(Anabilim Dali Bagkanliginca Hazirlanan )
30 KURUMA ATANAN 2.Ilisik Kesme Belgesi 5 is giinii
PERSONELIN NAKIL |y ¥4 Zobe P & s gunu
iSLEMLERI] AICVIE 1ES pory
[LGILI MAKAMA BELGE o L . L . e
31 iSTEKLER] 1.Bilgi Ve Belgenin Diizenlenmesi Gerekgesini Belirten Dilekge 5 i glinli
32 DOGRUDAN TEMIN 1.Avans Gerekgesinin ve Miktarinin Belirtildigi Onay Belgesi 15 is gilinii
1.Harcama Onay Belgesi
2.Fatura
i 3.0deme Emri Belgesi o
33 MAL GIRISI 4.Muayene Kabul Komisyon Raporu 15 is glinii
5.Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanag1
6.Tasinir Islem Fisi
1. Tasinir Istek Belgesi
2.Tasinir Islem Ciks Fisi C
34 CIKISLAR 3.Zimmet Raporu 5 is giinii
4.Dayanikli Taginirlar Listesi
1.Devir Istek Formu
2.Taginir Islem Fisi
35 DEVIR 3.Devir Cikist 5 is glinll
4.Kurum Dis1 Cikig Protokolii Formu
5.Kurum Istek Yazisi
1.Kayittan Diisme Teklik Ve Onay Belgesi
36 KAYITTAN DUSME 2.Tasinir Islem Hurda Cikis 30 is glinii
3.Komisyon Olusum Tutanagi
1.Komisyon Olusum Tutanag1
2.Sayim Tutanagi
37 SAYIMLAR 3.Tasinir Sayim Dokiim Cetveli 30 is glini
4.Harcama Birimi Yonetim Hesab1 Cetveli
5.Ambar Devir Teslim Tutanagt
1.Ayrilis Yazist (Anabilim Dali Bagkanliginca Hazirlanan)
38 GOREVDEN AYRILMA 2 1lisik Kesme Formu 5 is glinil
3.Devir Teslim Belgesi
1.Yurti¢ci Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
2 Konaklama Giderleri I¢in Odenen Ucretlere iliskin Fatura
39 YURTiClGECiCi GOREV | 3.86z Konusu Etkinlige Katildigina Gosteren Katilim Belgesi 5 is giinii
YOLLUGU ODEMELERI | Ucakla Yapilan Seyahatlerde; “O Yilin Otobiis Bileti Rayi¢ Bedeli Odenir.” $E
4 Bilette Kayitli Gidis-Doniisten Birisinin Kullanilmamas: Nedeniyle Biletin
Tadesi Gerektigi Takdirde Gerceklesen Seyahat Ucretini Gosteren Belge
YURT iCi SUREKLI .
40 GOREV YOLLUGU é'i?;;‘;egfjlag:i;fzm 5 is giinii
ODEMELERI : Y
- ; 1.Fatura C
4l TELEFON ODEMELERI 2.0zel Goriisme Yapilmus Ise Giderin Odendigine Iliskin Dekont 1015 glinii
- ; 1.Ek Ders Ucreti Beyannamesi
42 EK DERS UCRETI 2.Anabilim Dali Baskanliginin (Ogretim Uyelerinin izin Durumlarmin 5 is gilinii

ODEMELERI

Belirtildigi Ust Yazist)




4 SINAV UCRETI 1.Smav Ucreti Beyannamesi 5 is giini
ODEMELERI 2.Smav Programlarina Iligkin Anabilim Dali Bagkanliginin Yazist $E
AILE YARDIMINDAN . .
44 YARARLANMA 1.Aile Yardim Beyannamesi 1 saat
45 DOGUM Y ARDIMI l.Dogum Yardimindan Yararlanma Istegine Iligskin Dilekge | saat
2.Dogum Raporu
YASAM SIGORTASI . oL 5 .

46 VERGI INDIRIMi 1.Yasam Sigortas: Priminin Yatirildigina Dair Banka Dekontu 1 saat

ILGILI MAKAMA BELGE o I L . o
47 iSTEKLER] 1.Bilgi ve Belgenin Diizenlenme Gerekgesini Belirten Dilekce 5 1§ giinl

Ikinci miiracaat yeri

Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks
E-Posta

“Gergege aykiri belge veren ya da beyanda bulunan basvuru sahipleri hakkinda Tiirk Ceza

Kanununun ilgili maddeleri geregi islem yapilacaktir.”

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine basvurunuz.”

: Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirligii Ikinci miiracaat yeri
: Dog. Dr. Niiliifer ERBIL Isim
: Enstitii Miidiirt Unvan

: Ordu Universitesi Saglk Bilimleri
Enstitiisti Midiirligii Cumhuriyet Adres
Yerleskesi -52200 ORDU

104522265200 - 6108 Telefon
104522265255 Faks
: sabe@odu.edu.tr E-Posta

: Rektorlik Makami
: Prof. Dr. Tarik YARILGAC
: Rektor

: Ordu Universitesi Rektorliigii

Cumhuriyet Yerleskesi -52200
ORDU

104522265200
104522344400




