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Gorev Ad1 (Unvan Adi) Tasinir Kayit Yetkilisi ‘ Birimi ’ Saglik Bilimleri Enstitiisii
Bagh Oldugu Unvan Enstitii Sekreteri
Gorevinde bulunmadig1 zamanlarda vekalet edecek diger taginir kayit yetkilisi veya harcama
Vekalet Durumu yetkilisinin atayacag1 yeni tasinir kayit yetkilisi
Aranan Nitelikler 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 saglamak

1.2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu Madde: 52/c

Gorevin Yasal Dayanagi 2.657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde:48

3.Tasimir Mal Yonetmeligi Madde:6/4

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

10.

11

Harcama birimince edinilen taginirlarda muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, dlgerek teslim
almak, giris kayitlarin1 yapmak, dogrudan tiikketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlart sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza etmek,

Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan taginirlart kontrol ederek teslim almak, 6zellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli
bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri hari¢ olmak iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima
verilmesini 6nlemek,

Tagimurlarin girig ve ¢ikislarina iligskin kayitlari tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenlemek ve taginir mal yonetim
hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek,

Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlart ilgililere teslim etmek,

Tagiirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢calinmaya ve benzeri tehlikelere kars1 korunmasi igin gerekli tedbirleri almak ve
almmasini saglamak,

Ambarda ¢alinma ve olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalari harcama yetkilisine bildirmek,

Ambar sayimminit ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen tasinirlart
harcama yetkilisine bildirmek,

Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklart yerde kontrol etmek, sayimlarini1 yapmak ve yaptirmak,

Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimei olmak,

Kayitlarini tuttugu tasmirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak iizere tasinir kontrol yetkilisine

teslim etmek,

. Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak,
12.
13.
14.
15.

Ambarlarini devir ve teslim etmeden gorevinden ayrilmamak,
Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek,
Is saghig1 ve giivenligi ile ilgili tedbirlere uymak,

Gorevlerini ve kullandig1 sistemlere dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak,

Bu formda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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