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Görev Adı (Unvan Adı) Enstitü Müdür Yardımcısı  Birimi Sağlık Bilimleri Enstitüsü 

Bağlı Olduğu Unvan Enstitü Müdürü 

Vekalet Durumu Diğer Müdür Yardımcısı 

Aranan Nitelikler 2547 sayılı Kanun’un 19. Maddesinde belirtilen nitelikler,  

Görevin Yasal Dayanağı 

1. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu Madde:19/b  

2. Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği Madde:11/b   

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR 

1. Enstitü Müdürünün görevi başında olmadığı zamanlarda Müdürlüğe vekâlet etmek,  

2. Enstitü Kurulu ve Enstitü Yönetim Kurulu toplantılarına katılmak,  

3. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 4. ve 5. Maddelerinde belirtilen amaç ve ilkelere uygun olarak hareket etmek,  

4. Enstitü Müdürünün verdiği görevleri yapmak, çalışmalarında yardımcı olmak, 

5. Eğitim – Öğretim faaliyetlerinin yürütülmesinde Enstitü Müdürüne yardımcı olmak, 

6. Lisansüstü tezlerin SABE- Lisansüstü Eğitim Tez Yazım Kılavuzuna uygunluğunu denetlemek,  

7. Eğitim-Öğretim ve araştırmalarla ilgili politikalar ve stratejiler geliştirerek Enstitü Müdürüne sunmak, 

8. Eğitim-Öğretim faaliyetlerinde kullanılan formların düzenli ve güncel olmasını sağlamak,  

9. Öğrencilerin düzenleyeceği her türlü sosyal ve kültürel faaliyetleri yönetmek ve denetlemek,  

10. Enstitünün web tasarımını düzenlemek, güncel tutulmasını sağlamak,   

11. Başarılı ve gelir düzeyi düşük öğrencilere destek amacıyla verilen kurum içi ve kurum dışı burslarda yapılacak öğrenci seçim 

işlemlerini gerçekleştirmek üzere ilgili komisyonlarda görev almak,  

12. Birim Kalite Komisyonlarına başkanlık etmek,  

13. Değerlendirme ve kalite geliştirme çalışmaları kapsamında yıllık raporların hazırlanmasını sağlamak, 

14. Erasmus Birim Koordinatörlüğü görevlerini yürütmek,  

15. Etik Kurallara uygun davranışlarda bulunmak, görevlerini yerine getirmek,  

16. Kalite politikaları ve prosedürlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde güncellenmesine katkı sağlamak,  

17. İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili tedbirlere uymak,  

18. Yükseköğretim Kanunu ve Yönetmeliklerinde belirtilen diğer görevleri yapmak, 

19. Üst yöneticiler tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yapmak, 

 

Bu formda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.  

Unvanı 

Adı Soyadı  
 İmza 

ONAYLAYAN 

Unvanı 

Adı Soyadı  
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