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	Slayt 1:                Öğretim Elemanı Öğrenci Bilgi Sistemine (OBS) kullanıcı adı ve şifresini yazarak giriş yapar. 
	Slayt 2:        Öğretim Elemanı Ek Ders Bildirim Öğretim Üyesi Bilgi Tanımlama linkine giriş yapar.  
	Slayt 3:  Öğretim Elemanı kendisine ait bilgileri sisteme girerek kaydeder. 
	Slayt 4: Öğretim Elemanı Ek Ders Bildirim Bilgi Girişini seçer. 
	Slayt 5:  Ait olan Yıl, Ay ve hafta seçilerek GÖSTER butonu tıklanır. 
	Slayt 6:  Açılan ekrandan Derslerin Günü, Derslerin saatleri, Derslerin Türü ve Derslerin Yükü seçilerek Kaydet işlemi yapılır. 
	Slayt 7:    Öğretim Elemanının hafta boyunca vereceği dersler ekrana gelmektedir. Dersler ve günler kontrol edilerek varsa hatalar ilgili birim öğrenci İşleri ile iletişime geçilerek düzeltmeler yapıldıktan sonra EKLE/DÜZENLE butonundan düzeltmeler yapılı
	Slayt 8:  Tekrar Ek Ders Bildirim Bilgi Girişi ekranına gelip FORMU GÖSTER butonu seçilir. 
	Slayt 9:   Öğretim Elemanının girmiş olduğu bilgilere ait AYLIK EK DERS BİLDİRİM FORMU Excel olarak indirilecektir. Girilen bilgiler kontrol edilerek varsa hatalar düzeltilmelidir. 
	Slayt 10:  Ek Ders Bildirim Bilgi Girişi ekranından KOMİSYONA GÖNDER tıklanarak işlem tamamlanmış olur. NOT: Bütün işlemler sistem üzerinden yapılacağı için Mutemetlere çıktı verilmeyecektir. 
	Slayt 11: Komisyon veya Mutemed tarafından tespit edilen ve ilgili Öğretim Elemanına iade edilen form ile ilgili açıklama Ekle/Düzenle Butonunun altında sarı bir şerit halinde belirtilmektedir.
	Slayt 12: Göstereceğiniz titizlikten dolayı teşekkürlerimizi sunarız. 

