MEZUNIYET ISLEMLERI
1. Adim

Yiiksek lisans tez savunma sinavinda gorev alacak olan jliri iiyeleri tarafindan Tez Savunma
Stnavi Bireysel Inceleme ve Degerlendirme Formu’nun ilgili boliimleri doldurulur ve Tez
Savunma Sinavi Tutanak Formu ile Tez Onay Sayfast ile birlikte savunma tarihini takip
eden ii¢ is giinii igerisinde enstitiiye teslim edilir.

2. Adim

Ogrenci, Tez Savunma smavi sonrasi en gec bir hafta sonratezin inceleme ve
degerlendirmelerinin yapilmasi amaciyla tezinin word formatinda hazirlanmis niishasini
Enstitii Miudiirliigii e-posta (odusabe52@gmail.com) adreslerine gondermeli ve diizeltmeler
tamamlandiginda Tez Yazim Kontrol ve Sonu¢ Raporu (1 Adet)nu imzalatilmak {izere
Enstitii Ogrenci Isleri Birimine iletmelidir.

3. Adim

Enstitii Tez Yazim Kilavuzu’na uygun olarak hazirlanan ve onay sayfasi tiim jiiri {iyeleri
tarafindan imzalanan tezin, basilmis ve ciltlenmis {i¢ kopyasi ile elektronik ortamda
kaydedilmis bir kopyasi tezin sunumundan en ge¢ bir ay icinde enstitiiye teslim edilir
(Mezuniyet Tarihi, Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi geregince tezin jiiri iiyelerince
imzalanmig niishasinin égrenci tarafindan enstitiiye teslim edildigi tarihtir).

Ciltlenen Tezlerin Dagilimi1 (ilisik kesme belgesi ile beraber dagitim gergeklesir)
- 1 adet Enstitiiye,
- 1 adet Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanligina,
- 1 adet ilgili 6grenciye,
- Tezin Proje Destegi var ise 1 adet proje destegi saglayan birime,
seklinde gerceklestirilir.

4. Adim
YOK tarafindan istenen belgeler diizenlenir.

- Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu (Ug Kopya)

Not 1: https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/sistemGiris.jsp adresinden sisteme giris
islemleri; e-Devlet lizerinden TC Kimlik Numarasi ve e-Devlet sifresi ile kimlik dogrulamasi
yapilarak gercgeklestirilecektir. Tez veri girisleri yapildiktan sonra ilgili belge indirilip ¢
kopya olacak sekilde imzalanacaktir.

Bu kopyalarin dagilimi

-1 adet kendisine

-1 adet Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina
-1 adet Enstitii Ogrenci Islerine

Not 2: Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formu’nun diizenlenmesi ile ilgili EK-1’e bakiniz.
(EK-1)

5. Adim
-Tez CD’si Hazirlama (EK-2’ye bakiniz.)


file:///C:/Users/hatice/Desktop/SABE-FORMLAR/YENİLENEN%20FORMLAR/GENEL%20FORMLAR/SABE_FR.0051_TEZ%20SAVUNMA%20SINAVI%20BİREYSEL%20%20İNCELEME%20VE%20%20DEĞERLENDİRME%20FORMU%20(1).docx
file:///C:/Users/hatice/Desktop/SABE-FORMLAR/YENİLENEN%20FORMLAR/GENEL%20FORMLAR/SABE_FR.0051_TEZ%20SAVUNMA%20SINAVI%20BİREYSEL%20%20İNCELEME%20VE%20%20DEĞERLENDİRME%20FORMU%20(1).docx
file:///C:/Users/hatice/Desktop/SABE-FORMLAR/YENİLENEN%20FORMLAR/GENEL%20FORMLAR/SABE_FR.0050_%20TEZ%20SAVUNMA%20SINAVI%20TUTANAK%20FORMU.doc
file:///C:/Users/hatice/Desktop/SABE-FORMLAR/YENİLENEN%20FORMLAR/GENEL%20FORMLAR/SABE_FR.0050_%20TEZ%20SAVUNMA%20SINAVI%20TUTANAK%20FORMU.doc
../FORMLAR-YENİLENDİ%20-%202025/formlar-ESKİ%20-%202024/SEMİNER%20VE%20TEZ%20FORMLARI-ESKİ/55-tez%20onay%20sayfası.doc
mailto:odusabe52@gmail.com
file:///C:/Users/hatice/Desktop/SABE-FORMLAR/YENİLENEN%20FORMLAR/GENEL%20FORMLAR/SABE_FR.0052_TEZ%20YAZIMI%20KONTROL%20VE%20SONUÇ%20RAPORU%20(1).doc
https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/sistemGiris.jsp

6. Adim
Tezin Erisime Acilmasinin Ertelenmesi Isteniyor ise;

1. Lisansiistii tezle ilgili patent bagvurusu yapilmasi veya patent alma siirecinin devam
etmesi durumunda, tez danismaninin 6nerisi ve enstitii anabilim dalinin uygun goriisi
iizerine enstitli veya fakiilte yonetim kurulu iki yil siire ile tezin erisime ac¢ilmasinin
ertelenmesine karar verebilir.

2. Yeni teknik, materyal ve metotlarin kullanildigi, heniiz makaleye doniismemis veya
patent gibi yoOntemlerle korunmamis ve internetten paylasilmasi durumunda 3.
sahislara veya kurumlara haksiz kazan¢ imkani olusturabilecek bilgi ve bulgulari
iceren tezler hakkinda tez danismaninin Onerisi ve enstitii anabilim dalinin uygun
goriigii lizerine enstitii veya fakiilte yonetim kurulunun gerekgeli karar1 ile alti ayr
asmamak iizere tezin erisime agilmasi engellenebilir.

7. Adim
-Tez Teslim ve mezuniyet i¢in ilisik kesme formu (EK-3’e bakiniz.)



EK-1

Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formunun Doldurulmast

1- Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formu: Tezin, eser ad1, yazar adi, referans numarasi
ve diger bibliyografik bilgilerin bulundugu ve YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan dijital
iletim de dahil olmak {izere her tiirlii ortamda tam metin (PDF) olarak arastirma hizmetine
sunulmas1 konusunda yazarm izninin alindig1 belgedir. Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin
Formu (https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/sistemGiris.jsp#tabs-2) adresinde
bulunmaktadir. Formu doldurmak i¢in sisteme e-devlet sifresi girig yapmak gerekmektedir.

2- Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani ile baglantili
gegcici bir tabloya aktarilmasini saglamak iizere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip
“Kaydet” kutucugu tiklandiginda, iizerinde sistem tarafindan iiretilen “Referans Numaras1”
bulunan, basima uygun form diizenlenmektedir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi
yapilmig ise form basilmadan Once geri doniilerek diizeltme yapilabilir. Ulusal Tez
Merkezinde yapilacak kontrollerde, Tez Veri Girisi ve Yaymmlama izin Formu iizerinde
bulunan Referans Numarasi dikkate alinacaktir.

3- Tezlerin bashklar1 ve 6zet (abstract) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina
yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik,
kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya iist simge (subscript, superscript),
Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler kullanilmamalidir.

4- Boliim, Anabilim Dal ve Bilim Dal satirlarinda duruma uygun se¢enek bulunamazsa bu
satirlar bos gecilebilir.

5- Dizin Terimleri: Ulusal Tez Merkezi Veri Tabaninda aranan tezlere, dogrudan erisimi
saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

6- Onerilen Dizin Terimleri: ilgili anahtar kelimelerin, sistemde var olan Dizin Terimleri
Listesinde bulunmamasit durumunda; yazar tarafindan Onerilen anahtar kelimenin
Tiirk¢e=Ingilizce seklinde bu alana yazilmalidir.

7- Lisansiistii tezlerin diizenlenmesi ve erisime acilmasi: Ulusal Tez Merkezi, enstitii ve
fakiilteler tarafindan Tez Otomasyon Sistemine yiiklenen tezlerin bibliyografik bilgilerini
kontrol eder, kataloglama kurallarina gore diizenler, konu bagliklarini belirler ve tam metin
olarak internet lizerinden erisime acar.

8- Ozetler, biri Tiirkce olmak iizere iki dilde 250’ser kelimeyi gecmeyecek sekilde
hazirlanmalidir.


https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/sistemGiris.jsp#tabs-2

EK-1 (Devam)

g
YUKSEKOGRETIM KURULU
ULUSAL TEZ MERKEZI

TEZ VERI GIRISI VE YAYIMLAMA IZIN FORMU

Referans No

Yazar Adi / Soyad

Uyrugu / T.C.Kimlik No

Telefon / Cep Telefonu

e-Posta

Tezin Dili

Tezin Ozgiin Adi

Tez Adinin Terclimesi

Konu Basliklar

QO

Universite

Enstitli / Hastane

Anabilim Dah

Bilim Dali / Bélim

Tez Tarl

Yili

Sayfa

Tez Damismanlan

Dizin Terimler

Onerilen Dizin Terimleri




EK-2

Kompakt Disklerin Hazirlanmasi

1-

Ulusal Tez Merkezinde erisime agilmak lizere gonderilecek tez tek bir pdf dosyasi
olarak hazirlanir. Hazirlanan pdf dosyalar1 tezin enstitii/fakiilte tarafindan onaylanan
kopyasi ile ayni olmalidir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni i¢inde yer
alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi yazar
tarafindan saglanmalidir (7ez iizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan hicbir
degisiklik yapiimayacagi i¢in, tezin bilgisayar ekraminda goriintiilendiginde asil
niishast ile ayni olmasi ile ilgili her tiirlii sorumluluk yazara aittir).

Tezin tam metinini igeren dosya sikistirilmamis ve sifresiz olmalidir. Ekleri ise
(referansno.RAR) sikistirilmis dosya olarak gonderilir.

Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyasi i¢cinde yer almalidir. Bunun i¢in tarayict veya dijital
fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina doniistiirtilebilir.

Dosyalar isimlendirilirken Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi
kullanilacaktir. Tez Onay Sayfast imzali olarak teze eklenmelidir. Tezde resim, harita,
bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlar1 kullanilmis ise bu dosyalar
sikistirma programi kullanilarak referans numarasiyla tek bir dosya haline getirilerek
(referansno.RAR) CD’ ye kaydedilmelidir.

Ornek CD icerigine kayit sekli:
a) referansno (tez veri giris formundaki numara verilecektir).pdf
b) ad_soyadi_tez adi.word

Not: Tezin tamamimin Universitemiz Kiitiiphanesinde yayinlanmasina izin veriliyor ise CD 2
adet diizenlenecektir.

istenen Formatlar:

Resim Formatlari
Resim dosyalar1 asagida verilen formatlardan biriyle hazirlanacaktir.
GIF (.gif)/ PDF (.pdf) /TIFF (.tiff) /JPEG (jpeg)
Goriintii Formatlar
MPEG-(.mpg) / Quick-Time-Apple-(.mov) / Audio Video Interleaved — Microsoft
(.avi)
Ses Formatlari
Wav-(.wav) / MIDI-(.midi) / MP3 (.mp3)



EK-3
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